KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Poslanie a éinnost’

1. Kniznica Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlnej prace sv. Alzbety n.o. Bratislava DP Roziava
(d’alej len KSA alebo len kniznica) je vedeckou kniZnicou pre oblasti zdravotnictva a socialnej prace
s celoslovenskou pdsobnostou.

2. Poslanim kniZnice je zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam Sirenym na vsetkych druhoch
nosicov, prostrednictvom svojich knizni¢no-informacnych sluzieb uspokojovat’ kulturne, informacné,
vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby, podporovat’ celozivotné vzdeldvanie a duchovny rozvoj
Tudi.

3. Kniznica poskytuje sluzby Citatel'om a pouzivatel'om, najméd vedecko-pedagogickym pracovnikom
a Studentom KSA a inych vysokych $kal.

(Kategoria Citatel'ov: (A) vedecko -pedagogicky pracovnik Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlnej
prace sv. Alzbety n.o. Bratislava, (B) Student Vysokej $skoly zdravotnictva a socialnej prace sv.
AlZbety n.o. Bratislava, (C) Student inej vysokej Skoly, (D) ostatni).

Clanok 2

VSeobecné pravidla

Zariadenie kniznice a knizni¢né fondy st majetkom Vysokej $koly zdravotnictva a socialnej prace sv.
Alzbety n.o. Bratislava DP Roznava. Kazdy ¢itatel’ a pouzivatel’ je povinny ich chranit’ a nesmie ich
poskodzovat'.

Clanok 3
Sluzby kniZnice
KSA poskytuje svojim pouzivatel'om tieto sluzby:
1. Vypozi¢né sluzby
e absenc¢né - mimo budovy kniznice (A,B)
e prezencné - v priestoroch Studovni kniznice (A,B,C,D)

2. Pristup Kk internetu.

3. Konzulta¢né sluzby
e informacie o katalogoch, databdzach a sluzbach kniznice a sposoboch ich vyuzivania,
e odborné konzultacie pri vyhl'adavani literatiry k diplomovym, seminarnym a inym odbornym
pracam,
¢ informacna priprava pouzivatel'ov.

4. Propagacné sluzby
e publikovanie informacii o kniznici a jej sluzbach na web stranke.

Podmienky poskytovania sluZieb

1.Zakladné vypozicné sluzby poskytuje kniznica registrovanym pouzivatel'om - ¢itatel'om bezplatne.
Za registraciu, jej prediZenie, reprografické sluzby a niektoré osobitné sluzbu uétuje poplatky podl'a
Cennika poplatkov a sluzieb KSA.

2.Pracovnikom vysokej skoly sa bibliograficko-informa¢né sluzby poskytuju bezplatne.

3. Pristup k internetu poskytuje kniznica len registrovanym pouZzivatel'om. Internet sluzi



predovsetkym na Studijné a vzdelavacie ucely. Je zakazané prezeranie stranok propagujucich nasilie,
rasovu nezndSanlivost’, faSizmus a pornografiu. Praca s internetom je ¢asovo limitovana a jej dlzku
uréuju pracovnici kniznice podl'a prevadzkovych moznosti.

Clanok 5

Registracia Citatela

1. Citatelom sa stava ob&an zaregistrovanim a vydanim ¢&itatel'ského preukazu na jeden rok od datumu
vydania . Podpisanim prihlasky sa Citatel’ zavdzuje, ze bude plnit’ ustanovenia Knizni¢ného poriadku.
2. Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych idajov v zneni jeho
neskorsich uprav.

Clanok 6

Citatel’sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni prihlasky a zaplateni registraéného poplatku

obc¢anom Slovenskej republiky po predloZeni obCianskeho preukazu, ktory nie je mozné nahradit’
nijakym inym dokladom; a taktieZ predlozeni indexu. Citatel'sky preukaz ich opraviiuje na vyuZivanie
sluzieb kniznice v plnom rozsahu,

prislusnikom inych $tatov - studentom po predloZeni pasu a indexu; Citatel'sky preukaz ich opraviuje
na vyuZzivanie sluzieb kniznice v plnom rozsahu,

prislusnikom inych $tatov s kratkodobym pobytom po predlozeni pasu. Citatel'sky preukaz ich
opraviiuje na vyuZzivanie sluzieb kniZnice v plnom rozsahu s vynimkou absenénych vypoziciek.

2. Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatela pouzivat’ sluzby kniZnice. Vydava sa na
bezny kalendarny rok, jeho platnost’ treba kazdy rok obnovovat’.

3. Citatel'sky preukaz je neprenosny. Na overenie totoZnosti pouzivatel'a ma pracovnik kniZnice pravo
vyZziadat’ si obCiansky preukaz. Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel’.

4, Stratu preukazu je povinny ohlasit’ kniznici, za vydanie nového CitateI'ského preukazu zaplati Citatel’
manipulacny poplatok.

5. Citatel je povinny zmenu svojho mena a bydliska ohlasit’ kniznici. V opa¢nom pripade je povinny
nahradit’ vSetky naklady, ktoré kniznici vzniknua zistovanim tychto udajov.

Clanok 7

Prava a povinnosti ¢itatel’a

1. Citatel’ ma na zaklade platného GitateI'ského preukazu pristup do &itatelskych priestorov kniznice.

2. Citatel’ je povinny zachovavat’ knizniény poriadok, pokyny pracovnikov kniZnice a podrobit’ sa
opatreniam, potrebnym na udrzanie poriadku a ochrany majetku kniznice. Je povinny vo vietkych
priestoroch zachovavat’ ticho a poriadok.

3. Ak citatel tieto ustanovenia nedodrziava, moze byt docasne, alebo aj trvale zbaveny prava pouzivat
sluzby kniznice. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit’ zapri¢inent Skodu a zodpoveda za fiu podl'a
platnych pravnych predpisov.

Clanok 8

KniZni¢ny poriadok

1. Pristup do kniznice je povoleny po predlozeni platného CitateI'ského preukazu.

2. Navstevnici kniZznice st povinni odlozit’ kabaty, tasky, aktovky a pod. na ur¢ené miesto.
3. Citatel’ nesmie v kniznici pouzivat’

- pracovné pomdcky, ktorymi modze poskodit’ dokumenty alebo inventar kniznice,

- mobilné telefony



- vlastné zariadenia vyzadujice zapojenie do elektrickej siete.

4. Do priestorov kniznice sa nesmt prindSat’ a konzumovat’ napoje a potraviny.

5. Navstevnici kniznice su povinni zachovavat’ ticho, brat’ ohl'ad na ostatnych a riadit’ sa pokynmi
pracovnikov kniZnice.

6. Do dokumentov v kniznici sa nesmu robit’ Ziadne zasahy, ani sa nesmu poskodzovat’. V pripade
poskodenia dokumentu, musi Skodu uhradit’ itatel’.

7. Kniznica moze regulovat’ rozsah objednavok a vypoziciek na prezencné stidium zo skladov so

zretel'om na prevadzkové podmienky.

8. Citatel’ je povinny pri prichode a odchode z kniznici predlozit’ pracovnikovi kniZnice prinesené
vlastné dokumenty.

VYPOZICNY PORIADOK
Clanok 9
Druhy vypozifiek
1. Vypozi¢ky sa uskutocnuju v stilade s poslanim a $tudijnym zameranim kniZnice a s poziadavkami
zabezpecenia ochrany jej fondov. O spdsobe vypozicky rozhoduje kniznica.
2. KniZnica vypozi¢iava dokumenty absenéne - mimo budovy kniznice a prezen¢ne v kniZnici.
3. Absencne sa nepozi¢iavaju
- viazané a neviazané periodika, noviny
- $pecialna literattra - vedecko-kvalifikaéné prace a vyskumné spravy, diplomové
prace
- dokumenty tvoriace archivny fond k databaze publikacnej ¢innosti zamestnancov
vysokej skoly
- zvlast cenné dokumenty, najma ak ich kniznica vlastni len v jednom exemplari.
Clanok 10
Sposoby poZiciavania
1. Citatelia sa povinni:
a) chranit’ vypozi¢any dokument pred poSkodenim a stratou
b) wvratit’ dokument do skonéenia vypozi¢nej lehoty
C) zaplatit’ poplatok za oneskorené vratenie dokumentu
d) hlasit’ poskodenie alebo stratu dokumentu a nahradit’ vzniknuta skodu
2. Vypozic¢ka dokumentu sa realizuje na zaklade ziadanky prostrednictvom automatizovaného
vypozi¢ného systému.
3. Ak pozadovany dokument nie je mozné objednat’ cez elektronicky kataldg kniznice, objedna si
Citatel’ vypozicku na tradi¢nej ziadanke po jeho vyhladani v listkovych katalogoch.
4, KniZnica vyhl'ada a vypozi¢ia dokument ¢itatel'ovi v Case, ktory zodpoveda jej prevadzkovym
podmienkam.
5. Citatel’ je povinny prevziat’ si dokument do 3 dni vratane diia podania Ziadanky, ak sa nedohodlo
inak.
6. Citatelovi sa dokumenty pozigiavaju po predlozeni &itateI'ské preukazu a podpisani vypoziénej
potvrdenky.
7. Vypozi¢ané dokumenty moZze kniznica na poziadanie Citatela rezervovat’.
8. Absenc¢ne, mimo budovy kniZznice, méze mat’ Citatel’ vypozicané maximalne 3 zvézky.



Clanok 11

VypoZzi¢na lehota

1. Vypozi¢na lehota pre knihy , skripta a uCebnice je spravidla 3 tyzdne.

2. KniZnica moze stanovit’ kratsiu vypozi¢nu lehotu, v odévodnenom pripade tiez vyzadovat’
bezodkladné vratenie dokumentu pred uplynutim stanovenej lehoty.

3. Vypoziéni lehotu mozno na poziadanie prediZit, ak o to poZiada ¢itatel’ aspon 3 dni pred jej
uplynutim a ak dokument neiada iny ¢itatel’. Poziadat’ o prediZenie mozno osobne, telefonicky alebo
elektronickou postou. U vietkych bezne pristupnych dokumentov mozno predizit' vypoziéni lehotu
jedenkrat na 2 tyzdne.

4. Ak citatel’ nevrati dokument v ur¢enom termine, uctuje mu kniznica za kazdy dokument poplatok za
oneskorenie (t.j. upomienka). Citatel’ musi kniznici uhradit’ naklady, ktoré vznikli upominanim a
vymahanim dokumentov.

5. Ak ani po druhej upomienke Citatel’ nevrati vypozi¢any dokument do 30 dni, vymaha sa jeho
vratenie v sulade s Obcianskym zakonnikom.

Clanok 12

Rucdenie €itatel’a za poZi¢any dokument

1. Citatel’ nesmie vypozi¢any dokument pozi¢iavat’ d’al§im osobam. Ruéi zaf, pokial’ méa kniZnica nim
podpisanu vypozi¢nu potvrdenku.

2. Citatel je povinny vratit’ vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Pri vypoZi¢ani si
ho ma prezriet’ a vSetky poSkodenia hned’ ohlasit’. Ak to neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor
zistené poskodenie a je povinny uhradit’ kniZznici naklady na opravu dokumentu ako pri strate (¢l. 13).
3. Vypozi¢any dokument moze Citatel’ vynimocne vratit’ aj postou ako poistenu zasielku.

4. V pripade poSkodenia ¢iarového kodu, ktorym je kniha vybavena, su stanovené sankéné poplatky.
5. Studenti Vysokej §koly zdravotnictva a socialnej prace sv. Alzbety n.o. Bratislava , ktori ukonéia
Studium, su povinni predlozit’ dekanatu prislusnej fakulty potvrdenie o vrateni vypozi¢anych knih zo
KSA . Toto potvrdenie vydava po splneni vSetkych podmienok KSA.

6.Zamestnanci Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlnej prace sv. AlZbety n.o. Bratislava musia pri
rozviazani pracovného pomeru vyrovnat’ vSetky zavazky voci KSA.

Clanok 13
Straty a nahrady
1. Citatel je povinny bezodkladne ohlésit’ kniznici poskodenie alebo stratu
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit’ skodu v zmysle prislusnych
ustanoveni obcianskeho zakonnika.
2. Kniznica pozaduje nahradenie $kody tymito formami:
- dodanim vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani a vizbe, alebo viazanej
fotokopii,
- dodanim rovnakého dokumentu iného vydania, iného dokumentu, pripadne financnej
nahrady,
- zaroven s nahradenim $kody, zaplati Citatel manipulacny poplatok.
3. Ak sa kniznica s Citatel'om nedohodne, rozhodne o nahrade a jej vyske sud.
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lanok 14



Zaverecné ustanovenia
Tento knizni¢ny poriadok nadobuda uc€innost’ ditom 1. februara 2006.

prof. MUDr. Vladimir Kréméry, DrSc.
Zriad’ovatel

Vypracovala:

Bc. Maria Cervenkova
Veduca kniZnice Nadobuda platnost’ 01.09.2009



Priloha ¢.1

Cennik poplatkov a sluzieb KniZnice Vysokej Skoly zdravotnictva a socidlnej prace sv.
AlZbety, n.o. Bratislava

Registraény poplatok citatel'a (Student) na jeden kalendarny rok: 1€ (30,- Sk ) (pedagog)
na jeden kalendarny rok 0,- €.

PrediZenie registracie ¢itatela na jeden kalendarny rok:1 € (30,- SK).

Poplatok za pisomnu |. upomienku: 1 € (30,- Sk )/ titul.

Poplatok za pisomnu II. Upomienku: 1,66 € (50,- Sk )/ titul.

Manipula¢ny poplatok pri posSkodeni alebo strate dokumentu: 5 € (150,- Sk).

Manipulac¢ny poplatok pri strate ¢itatel'ského preukazu:2 € (60,- SK).

Poplatok za poskodenie ¢iarového kodu:1,66 € (50,- Sk).



