Pouzivatel'ska prirucka pre autorov

Prihlasenie

1. Spustite internetovy prehliada¢ (napr. Google Chrome, Mozilla Firefox, MS
Internet Explorer, ...).

2. Do adresového riadku prehliadaca napiste: ezp.vssvalzbety.sk

3. Zobrazi sa stranka s moznostou prihlasenia alebo registracie nového
pouzivatela (Obrazok ¢.1).

V pripade, ze na stranke Evidencie zaverecnych prac uz mate vytvorené konto je
potrebné sa do systému prihlasit. Pre spravne prihlasenie je potrebné do vstupného
pola s napisom Prihlasovacie meno zadat prihlasovacie meno a do pola Heslo
prihlasovacie heslo (Obrazok ¢.1a). Pri vkladani hesla sa jednotlivé znaky zobrazia
ako bodky, ¢o je bezpecnostné opatrenie proti ,odpozorovaniu" hesla neopravnenou
osobou. Formular sa potvrdzuje kliknutim na tladidlo Odoslat.

VYSOKA SKOLA ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNE] PRACE SV. ALZBETY
EVIDENCIA ZAVERECNYCH PRAC

Prihlasenie Registracia pouzivatela

Prihlasenie

Prihlasovacie meno

Heslo
Odoslat | Zabudnuté heslo

Systém EZP je najlepSie pouZivat’ s aktualnymi verziami prehliadacov Google Chrome, Mozilla Firefox (6 a viac) a Internet Explorer 8. Starie a teda
neaktudlne verzie midZu mat’ problém s niektorymi funkcionalitami. TaktieZ pre spravne fungovanie systému je nutné mat' v prehliadaci zapnutti podporu JavaScript a
Adobe Flash Player.

D Copyright ActiveNet, verzia 2.13.79

Obrazok ¢.1a

V pripade, Ze ste zabudli svoje heslo, kliknite na odkaz Zabudnuté heslo (Obrazok
¢.1b), po zadani Vasej emailovej adresy a kliknutim na tlacidlo Odoslat bude na
Vas email zaslané vygenerované noveé heslo. O zmene hesla ste vzdy informovany
emailom.


http://ezp.vssvalzbety.sk/�
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Prihlasenie Registracia pouzivatela

Zabudnuté heslo

Email:

Obrazok ¢.1b

V pripade, Ze na stranke Evidencie zaverecnych prac eSte nemate vytvorené konto,
kliknite na odkaz Registracia pouzivatel'a (obrazok ¢. 1c). Zobrazi sa nizsie
uvedeny formular. Do dokumentu je potrebné vyplnit povinné polozky oznadené *.
Tieto polozky su: meno pouzivatela, priezvisko, Cislo Studenta (osobné Cislo
Studenta, ktoré mu bolo pridelené skolou), email. Dalej treba vybrat fakultu,
katedru, odbor a skupinu (ak je zadana). Zaznam je potrebné potvrdit tlacidlom
Ulozit. POZOR, kaZzdy uZivatel sa do systému registruje iba raz!
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%} EVIDENCIA ZAVERECNYCH PRAC
Prinlasenie Registrada pouzivatela
—|Dsobné ldaje
Meno pouZivatela * | | Priezvisko * | |
Titul pred menom | | Titul za menom | |
Datum narodenia | | Cislo 5tudenta * | |
—| Adresa
Ulica | | Mesto | |
Pt | | S | |
—| Kontakt
Email * Telefon
—|§ko|a
Fakulta * [- EI Katedra * | . EI
0Odbor * | - EI skupina | e EI

Obrazok ¢.1c



Po vyplneni registracného formuldra Vam bude nasledne na zadanu emailovu
adresu zaslany aktivaény email, kedy treba kliknit na uvedeny aktivaény link
(Obrazok ¢.1d). POZOR, na link kliknut iba raz!

Dobry den,

v Evidencii zaverednvch prac Vysokej Z2koly zdravotnictva a sociidlnej prace sviate]
AlZbety
Vam bol wytvoreny adet s prihlasovacim menom: autorsl3.

> Kliknit na doleuvedeny link

Po uspe3nej aktivacii adtu Vam budid obratom zaslané w3etky prihlasovacie udaje.

5 pozdrawvom
systém RActiveEZP

(Tento email bol automaticky vygenerovany a nie je nutné nah odpovedat)

Obrazok ¢.1d

Nasledne po aktivacii sa zobrazi okno s informaciou (Obrazok ¢.1e), ze na Vasu
emailovu adresu bude zaslany aj druhy email s kompletnymi prihlasovacimi adajmi
do systému EZP (Obrazok ¢&.1f).
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; EVIDENCIA ZAVERECNYCH PRAC
£

Prihldsenie Registracia pouZivatela

Aktivacia pouzivatel'ského Gctu

PouZivatel'sky icet s prihlasovacim menom autors13 bol aktivovany. Prihlasovacie Udaje boli odoslané na prislusnd emailovid adresu Gétu.

Obréazok ¢.1e

Dobry defi,
v Ewvidencii zavereénvch préc Vysokej Zkoly zdravotnictva a sociidlnej préce sviatej
LlZbety

Vam bol vytvoreny uéet = prihlasovacim menom: autorsl3 a heslom: vBCutHvJ

Pre prihlasenie prosim nav3tivte strénku http://ezp.activetest.sk

5 pozdravom
systém ActiveEZP

(Tento email bol automaticky vygenerovany a nie je nutné nafi odpovedat)

Obrazok ¢.1f

Po prihlaseni sa zobrazi ivodna stranka (reprezentovana ikonkou domceka) s
Gvodnym popisom a nasledovnymi polozkami Urovne menu (Obrazok ¢.1g):

« Moje prace

o Profil 5

« Napoveda (Pouzivatelska priru¢ka, Casto kladené otazky, Chybové kdédy,
Kontaktny formular)

« Odhlasit
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EVIDENCIA ZAVERECNYCH PRAC
ST
ﬁbﬂ‘n usl9¢‘é Moje prace Profil [autor autor] Napoveda Odhlasit’

Uvod

Vitajte v systéme ActiveEZP!
System ActiveEZP slazi na spravu a archivaciu zaverecnych prac.

Skiir ako zagnete pracovat’ so systémom, preditajte si prosim pouZivatel'ski prirucku, kiora slizi pre lepsiu orientédciu v systéme a je v nej zrozumitelne a presne
popisany postup prace. V sekdii asto kladené otdzky ndjdete rieSenie Standardnych problémov.

Systém EZP je najlepsie pouZivat’ s aktualnymi verziami prehliadacov Google Chrome, Mozilla Firefox (6 a viac) a Internet Explorer 8. Starsie a teda

neaktudlne verzie mézu mat’ problém s niektorymi funkcionalitami. TaktieZ pre spravne fungovanie systému je nutné mat' v prehliadadi zapnutl podporu JavaScript a
Adobe Flash Player.

V pripade, Ze ste nenadli rieSenie svojho problému ani po preéitani prirudky a sekcie Casto kladenych otdzok, tak nas prosim kontaktujte na adrese
support@activeezp.sk

S pozdravom
Administrator

Obrazok ¢.1g

Moje prace

Polozka menu "Moje prace" obsahuje zoznam vSetkych autorskych préac
(bakalarska, magisterska, dizertacna, rigorézna,...). V nahlade suU zobrazené
nasledovné polozky: Skolsky rok, typ prace, nazov prace, stav dokumentu,
vlastnik prace (Obrazok ¢.2 - pred pridanim prace, Obrazok ¢.4 - po pridani
prace).
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Moje prace

Mowy 23znam

Zoiraz [ 10 =] zaznamo Hl adat’

Fok = Typ prace % Nizov prace % Stav dokumaniu S Viastk prace 5
| Tabulka je pma:ha
| Zabrazentch od 0 do 0 2.0 282namey Pryy Spaf Liske) Posledny

Obrazok ¢.2



Pre pridavanie prace postupujeme nasledovne:

1. Vytvorenie nového zaznamu s prislusnymi adajmi. Polozka Novy zaznam
sldzi na vytvorenie nového zaznamu - prace. Kliknutim na tato polozku, sa zobrazi
nizsie uvedeny formuldr (Obrazok ¢.3). Do dokumentu je potrebné vyplnit povinné
polozky oznacené *,

= v Casti dokument - typ prace, pocet stran, rok, kltucové slova; POZOR na
spravny typ prace: bakalarska/magisterska/...)! Polozka "stav dokumentu” nie je
editovatelha, praca sa standardne nachadza v stave "rozpracovana".

= v Casti primarny jazyk - nazov prace, jazyk a abstrakt;

= v casti sekundarny jazyk - nazov prace, jazyk a abstrakt;

= v C€asti stbor - stbor s pracou. Subor reprezentujuci zaverec¢nu pracu sa pridava
kliknutim na tlac¢idlo Prehladavat. POZOR, pracu treba do systému nahrat v
predpisanom formate PDF (nie naskenovanu)!

eV éa,sti terminy treba vybrat termin obhajoby. Datum odovzdania prace sa
nevyplia, vygeneruje sa automaticky na zaklade terminu obhajoby. POZOR, pokial
je v kolénke uvedené "nezadané", treba kontaktovat prislusnt osobu (kazda
katedra ma prideleného katedrového administratora, ktory do systému zadava
terminy obhajob), aby terminy do systému nahral.

= v Casti licencia/vyhlasenie treba povypliat jednotlivé polozky (na zadklade nich
sa automaticky vygeneruje licenéna zmluva). Kazda praca musi byt spristupnena,
nakolko sa praca eviduje/archivuje v CRZP (Centralny register zaverecnych prac).

Po vyplneni vsetkych poloziek dokumentu treba zdznam potvrdit kliknutim na
tladidlo Ulozit. V pripade, Ze pracu chcete eSte neskdr upravovat kliknite na tlacidlo
Editovat dokument.

2,
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Profil [svetlana autor] MNapoveds Ddhlasit

Moje prace

Mowy zEznarm

| Zobraz | 10 j ZAZNAmoy Hl'adat’:

Rok ~ Typ prace v Mazov prace ¢ Stav dokumentu % Wlastik prace

2011 magisterska_inZinierska abstrakt rozZpracayane svetlana autor zobrazit’

Zobrazenych od 1 do 1z 1 zdznamov

® Copyright ActiveNet 2010

Obrazok ¢.4
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Dokument

—|Dokument
Typ prace * | hakalarska ﬂ Podet stran * |
Stav dokumentu * | roZpracovans ;l Rok * |2IJ11

Kl'iEovs slova * |

Frimarry jazyk

Nazov prace * Jazyk * Slovensky _ﬂ
Abstrakt *
A

—iSﬂbor

Siibor 5 pracou *

—|Tem1|'ny

Datum obhajoby | 27.01.2013 IZ| Datum odovzdania

—{Licencia nyhIa’senieI

@ Spristupnit’ pracu

® Vyhlasenia autora zaveretnej prace o nespristupneni diela

PouZivatel je opréveny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit’ verejnosti:

()

(2 najskdr po uplynutj'l:l mesiacov odo diia registracie diela,

© bez odkladnej lehoty.

Pouzivatel’ je opréveny dielo spristupnit’ verejnosti
@ len s pougitim,
0 aj bez pouzitia

takych technologickych opatreni, ktoré zabrania verejnosti dielo trvalo ukladat’ na pamat'ové médium alebo ho tladit’

Obrazok ¢.3



2. Pridanie skolitel'a alebo spoluautora prace (povinné iba pre bakalarske a
magisterské préace). Kliknutim na poloZku Zobrazit mozno skontrolovat a upravit
zadané Udaje, pridat Skolitela alebo pripadne aj spoluautora prace. Pre Upravu
prace je nutné kliknut na policko Editovat dokument (Obrazok ¢&.5). Nasledne sa
zobrazi rovnaké okno ako pri vytvarani nového dokumentu avSak s uz vyplnenymi
adajmi. Je mozné upravit informacie o vlozenom dokumente, respektive nahrat
novU verziu zaverecnej prace.
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Odhlasit

Moje Prace

—|Préca

Typ prace

Stav

Jazyk

Nizov
| abstrakt |

Abstrakt
| abstrakt |

Druhy Jazyk

Druhy Nazov
| abstrakt |

Druhy Abstrakt
| abstrakt |

Kl'i€ove slova
|abstrakt, kl'iZove slovo, administrator |

Skolsky rok

Pocet stran

Stibor
fuserfiles 2011 /bratislavakatedra-osetrovatelstva-bratislava/autors 11/110519160944  zaver-praca.doc

Potvrdenie
Protokol

Licencia

Editowal dokument ] l Pridat autora ] l Pridar £kolitefa ] l Oznadtit za finalne
—iOsoba
¥leno a priezvisko Podiel Rola Fakulta Katedra Akcia
|svetlana autor ” 100% || autor ” Bratislava || Katedra ofetrovatel'stva Bratislava H Uprawit l
B 0% |[skolter || pratistava e | upravit |

Obrazok ¢.5



Kliknutim na polozku Pridat skolitel'a sa zobrazi zoznam so $kolitelmi, kde si
kliknutim na polozku Vybrat mozno pridat Skolitela Vasej zdvereénej prace
(Obrazok ¢.6,7). Kliknutim na polozku Upravit mdzeme upravit $kolitela (ak sa
zmenil Skolitel). Zmenu zdznamu je potrebné potvrdit tlacidlom Ulozit. Pre ucel
vymazania slizi tlaéidlo Vymazat.

& ‘pwu Sop,
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Dokument skolitel

Spat’ na dokument
Zobraz |10 v | zdznamay Hradat' |
Mazay fakulty ~  MNazov katedry ¥ Meno skolitel’a b
Bratislava Detagované pracovisko Spifska Mova Yes Mg, Maria Mroush wybrat’
Bratislava Detafované pracovisko Spifska Mova Yes tgr. Milan Petra wybrat’
Bratislava Detagované pracovisko Spisska Mova Ves MUDr, Katarina Kostolanska wybrat’
Bratislava Detagované pracovisko Spisska Mova Ves PhDr. Magdaléna Mesaréova wybrat’
Bratislava Detagované pracovisko Spifska Mova Yes PhDr. Thlic &ndrea Tolnayowa wybrat’
Bratislava Detasované pracovisko Spisska Mova Yes praf.MUDr, Miron Sramka DrSc. wybrat’
Bratislava Detafovane pracovisko Skalica Wgr. Jalia Poldkova wybrat’
Bratislava Detafované pracovisko Skalica Mg, Maria Koval'ovd Phi. wybrat’
Bratislava Detafované pracovisko Sy, Barbory RoZfava doc. PhOr. Antonin Kozof PHD. wybrat’
Bratislava Detafované pracovisko Sy, Cyrila a Metoda, WD, Michal Fritzmann wybrat’
Partizanske
Zobrazenych od 1 do 10 z 2,049 zaznamaoy 2 23 4 5 Dalej Posledni
(@ Copyright ActiveMst 2010
, v
Obrazok c.6
& “p(ulm Sop,
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Ime prace Profil [Kostrovs Odhlasit’

Dokument skolitel’

Nizov prace *

Idokumentacia

Menwo pouzivatel'a *

|Andrea Kostrowa

spar|  Ulosit]

Obrazok ¢.7

Kliknutim na polozku Pridat autora sa zobrazi zoznam s autormi, kde si kliknutim
na polozku Vybrat moZno pridat spoluautora (ak nejaky existuje) k Vasej
zaveretnej praci (Obrazok ¢.8). V tomto pripade je nevyhnutné nastavit aj
percentudlny podiel na Vasej praci. POZOR, sucet podielov musi byt rovny 100 %
(inak budete upozorneny na chybu)! Kliknutim na polozku Upravit mézeme upravit
autora. Zmenu zaznamu je potrebné potvrdit tla¢idlom Ulozit. Pre Ucel vymazania
slizi tladidlo Vymazat.
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Odhlasit’

Dokument autor

Spat’ na dokurnent

Zobraz |10 ~ | zaznamaoy Hl'adat':
Mazow fakulty «  Mazov katedry ¢ Meno autora <
Bratislava Detagované pracovisko Spidska Mova Wes Alica Bordtova wybrat’
Bratislava Detagované pracovisko Spidska Mova Wes Branko Klein wybrat’
Bratislava Detagované pracovisko Spisska Mova Wes Dorminika Grnacikowa wybrat’
Bratislava Detagované pracovisko Spidska Mova Wes Gabrigla Wardsova wybrat’
Bratislava Detagované pracovisko Spisska Mova Wes Katarina Rewvi'akova wybrat’
Bratislava Detafované pracovisko Spisska Mova Yes Livia PodluZanska wybirat’
Bratislava Detafované pracovisko Spigska Mova Wes Mgr. Ernilia Kovadikovs wybirat’
Bratislava Detagované pracovisko Spidska Mova Wes IMgr. Hana Blahava wybrat’
Bratislava Detagované pracovisko Spisska Mova Wes Igr. Maria Mrouah wybrat’
Bratislava Detagované pracovisko Spidska Mova Wes 1gr. Milan Petrad wybrat’

Zobrazenych od 1 do 10 z 8,391 zaznamay 2 3 4 5 Dalej Posledny

B Copyright Activehet 2010

Obrazok ¢.8

3. Uprava dokumentu. Nahratie novej verzie zavereCnej prace je mozné
prostrednictvom kliknutia na Editovat dokument. Po kliknuti sa zobrazi rovnaké
okno ako pri vytvarani nového dokumentu, avSak s uz vyplnenymi udajmi, pricom
je mozné uz zadané Udaje upravovat. Kliknutim na policko Prehl'adavat je mozné
pridat novl verziu zavere¢nej prace (v pripade potreby). POZOR, robit dalSie
Upravy dokumentu ako aj nahrat novd verziu prace je mozné iba v pripade, Ze tato
praca este nebola dana do stavu "finalna".

4. Oznaéenie prace za finalnu. Kliknutim na polozku Oznaéit za finalne
oznacujeme dokument za findlny - potom uZ nie je mozna d'alSia dprava.
Nasledne je poslany informativny mail Skolitelovi aj autorovi o zmene stavu préace.
Po oznaceni za findlnu je vhodné vytladit si licenénl zmluvu a potvrdenie o zadani
prace do EZP (odkaz sa zobrazi po oznaceni prace za findlnu) a kontaktovat svojho
Skolitela, aby pracu skontroloval a porovnal s vytlatenou verziou prace (v pripade
bakalarskych a magisterskych prac ma tito moznost vyluéne skolitel).

5. Oznadenie prace za schvalenu. Skolitel ma povinnost vloZzend pracu
skontrolovat a porovnat ju s pracou odovzdanou v papierovej podobe. Pokial s
tieto prace totozné, skolitel' oznadi autorovu pracu za "schvalena". V pripade ak sa
jedna o typ prace: rigordozna, dizertacna, habilita¢na nie je nutné mat Skolitela a
praca sa nedava do stavu findlna, ale autor ju mdze hned dat do stavu
"schvalena”. Nasledne je praca odoslana na kontrolu originality do CRZP

(Centralny register zaverecnych prac).

6. Vratenie prace na rozpracovanu. V pripade, Ze prace totozné nie su, alebo sa
v detaile prace vyskytuju nezrovnalosti, Skolitel mdZze zdznam o praci upravovat,
respektive klikne na tladidlo Vratit na rozpracované, ¢im sa praca vrati do stavu
"rozpracovana". Tym je umoZnené autorovi vykonanie UuUprav veducich ku
korektnej evidencii jeho zaverecnej prace.



7. Oznacenie prace za skontrolovani. Po oznaceni praca za schvalent odchadza
praca automaticky na kontrolu do CRZP. Do cca. 5-7 pracovnych dni je k
zaverecnej praci k dispozicii protokol o kontrole originality. Akonahle je k
dispozicii uvedeny protokol, praca zmeni stav na "skontrolovana", o ¢om je autor
aj Skolitel prace informovany prostrednictvom emailu. Protokol je dostupny
vyhradne cez VaSe konto v systéme EZP (protokol ma samozrejme k dispozicii
aj Vas skolitel).

8. Pridanie posudkov. Po obdrzani protokolu o kontrole originality doplini Skolitel
aj oponent ku zaverecnej praci posudok. O pridani posudkov skolitela a oponenta je
autor informovany emailom. POZOR, posudky su sice v systéme, ale autor nie je
opravneny na to, aby si ich Ccital (preto nie sG az do terminu obhajoby
spristupnené)!

9. Neobhajenie prace. V pripade neobhajenia zaverecnej prace ju musi katedrovy
administrator - mbze to spravit vylu¢ne on (kazda katedra ma pridelena takuto
osobu) nastavit do stavu "neobhajena. Ak sa nasledne rozhodnete préacu
obhajovat znovu, treba ist do pdvodnej prace, kliknit na Editovat dokument a
nahrat novl prerobenl verziu prace (postup rovhaky ako v bode 3.Uprava
dokumentu). POZOR, po oznaceni prace za neobhdjenu zadina plynut lehota 90 dni,
dokedy mé autor moznost pracu Editovat. Pokial to neurobi do tejto lehoty, praca
automaticky prechadza do stavu "trvale neobhajena™!

10. Archivacia prace. V pripade Uspesnej obhajoby sa praca po 90 dnoch od
terminu obhajoby automaticky archivuje.



Profil

Polozka menu "Profil" obsahuje informacie o pouzivatelovi, ktoré vyplnil pri
registracii (Obrazok ¢.9). Prihlasovacie meno — meno, ktorym sa pouZzivatel bude
prihlasovat nevyplfiame. Je generované systémom na zaklade mena a priezviska
pouzivatela. Je vytvoreny v tvare: priezvisko - prvé pismeno mena - posledné 2
Cisla roku vytvorenia konta. Napr.: Janko Hrasko (hraskojl11). Heslo je na zacCiatku
taktieZ generované systémom, preto ho nevypliiame, neskér je vSsak zmena mozna.
Prihlasovacie Udaje su zaslané pouzivatelovi na uvedenu emailovl adresu.

V pripade, Ze si chce pouZivatel zmenit heslo, treba do pola Heslo napisat nové

heslo (miniméalne 8 znakov) a potvrdit kliknutim na tladidlo Ulezit. Informativny
email o zmene hesla je poslany na zadanu emailovu adresu pri kazdej zmene hesla.

f @% VYSOKA SKOLA ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNE] PRACE SV. ALZBETY
&

%* E EVIDENCIA ZAVERECNYCH PRAC
o &
»u“# @l Moje price Profil [test skoltel] Napoveda Odhlasit”

—iOsabné ldaje
Meno pouZivatela * lrest Priezvisko * [skolitel
Titul pred menom | | Titul za menom
Datum narodenia | Cislo studenta * }

—| Adresa
Ulica | | Mesto
PSC | | Stat

— Prihlasovanie

Prihlasovacie meno * ltest e Heslo
—| Kontakt
Email !évetlana.cerna@activenet.sk Telefon
—{3kola
Fakulta * |Bratis|ava Katedra * |Katedra Misiolégie, Bratislava
Odbor = |Socié|na prica skupina |Skupir1a 1

Obrazok ¢.9



Napoveda

Polozka menu "N&poveda" obsahuje Pouzivatel'ska priruc¢ku, Casto kladené
otazky, Chybové kody a Kontaktny formular. Napoveda rieSi probléemy, ktoré
mozu vzniknUt pri pouzivani systému EZP. POZOR, pouzivatelskld prirucku je
potrebné si precitat skoér, nez zacnete pracovat so systémom (aj v pripade, Ze uz
ste s nim predtym pracovali, nakolko v systéme priblidaju stale nové funkcie). V
pripade, Ze rieSenie Vasho problému nie je v pouzivatelskej prirucke, mozete
prostrednictvom kontaktného formuldru zadat otazku, na ktord v priebehu
niekolkych dni dostanete odpoved (Obrazok ¢.10). POZOR, cez kontaktny formular
staci poslat otazku 1 krat!
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Moje prace Profil [autor autor] Napoveda Odhlasit’

Typ problému *

. I.\lev.iem ako sprav.it' E[

Titulok *

Popis problému *

= =l

Obrazok ¢.10

Odhlasit

Polozka menu "Odhlasit" slizi na odhlasenie pouzivatela zo systému EZP.
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