Pouzivatel'ska prirucka pre autorov

Prihlasenie

1. Spustite internetovy prehliadac¢ (napr. Mozilla Firefox, MS Internet

Explorer...).

Do adresového riadku prehliadaca napiste: ezp.vssvalzbety.sk

. Zobrazi sa stranka s moznostou prihlasenia alebo registracie nového
pouzivatela (Obrazok ¢.1).

w N

Pre spravne prihlasenie je potrebné do vstupného pola s napisom Prihlasovacie
meno zadat prihlasovacie meno a do pola heslo prihlasovacie heslo (Obrazok
¢.1a). Pri vkladani hesla sa jednotlivé znaky zobrazia ako bodky, Co je
bezpecnostné opatrenie proti ,odpozorovaniu" hesla neopravnenou osobou.
Formular sa potvrdzuje kliknutim na tlac¢idlo Odoslat.
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Prihldsenie Registracia pouzivatela

Prihlésenie

Prihlasovacie meno

Heslo
Odoslat | Zabudnuté heslo

Systém EZP je najlepSie pouZivat' s aktualnymi verziami prehliadaov Google Chrome, Mozilla Firefox (6 a viac) a Internet Explorer 8. StarSie a teda
neaktudlne verzie méZu mat’ problém s niektorymi funkcionalitami. TaktieZ pre sprévne fungovanie systému je nutné mat’ v prehliadaci zapnutt podporu JavaScript a
Adobe Flash Player.

© Copyright ActiveNet, verzia 2.13.79

Obrazok ¢.1a

V pripade, ze ste zabudli svoje heslo, kliknite na odkaz Zabudnuté heslo (Obrazok
¢.1b), po zadani Vasej emailovej adresy a odoslani bude na Vas email zaslané
vygenerované nové heslo. O zmene hesla budete opat informovany mailom.
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Prihldsenie Registrdcia pouzivatela

Zabudnuté heslo

Email:

Odoslat

Z Copyright ActiveNet 2010

Obrazok ¢.1b


http://ezp.vssvalzbety.sk/

Po prihlaseni sa zobrazi Uvodna stranka s popisom a nasledovnymi polozkami
arovne menu:

« Moje prace
o Profil
o 0Odhlasit

V pripade, ze na stranke Evidencie zaverecnych prac este nemate vytvorené konto,
kliknite na odkaz Registracia pouzivatel'a (obrazok ¢. 1c). Zobrazi sa nizsie
uvedeny formular. Do dokumentu je potrebné vyplnit povinné polozky oznacené *,
Tieto polozky si: meno pouzivatel'a, priezvisko, €islo Studenta (osobné Cislo
Studenta, ktoré mu bolo pridelené skolou), email. Dalej treba vybrat fakultu,
katedru a odbor. Zdznam je potrebné potvrdit tlac¢idlom Ulozit. Po vyplneni
registracného formuldra budd nasledne na Vas email zaslané prihlasovacie Udaje do
systému EZP.
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EVIDENCIA ZAVERECNYCH PRAC

Regstraca pouZivatela

Pouzivatel
Osobné (daje
Meno pouZivatela * Priezvisko *

Titul pred menom Titul za menom

Datum narodenia Cislo Studenta *

Adresa
Ulica Mesto
psC Stat

Kontakt
Email * Telefon

Skola
Fakulta * - v Katedra ™ - v
odbor * - »  Skupina - v
seat| [ ulozr

Obrazok ¢.1c

Moje prace

Polozka menu "Moje prace" obsahuje zoznam prac. V nahlade su zobrazené
nasledovné polozky: druh dokumentu a nazov prace (Obrazok ¢.2 - pred
pridanim prace, Obrazok ¢.4 - po pridani prace).

Pre pridavanie prace postupujeme nasledovne:



1. Vytvorime novy zaznam s prislusnymi tdajmi. Polozka Novy zaznam sluzi
na vytvorenie nového zaznamu - prace. Kliknutim na tuto polozku, sa zobrazi nizsie
uvedeny formular (Obrazok ¢.3a,b). Do dokumentu je potrebné vyplnit povinné
polozky oznacené *. Tieto polozky su: typ prace (POZOR na spravny typ prace -
bakalarska/magisterska/...), pocet stran (polozka "stav dokumentu" nie je
editovatelna, praca sa Standardne nachadza v stave "rozpracovanad"), rok a klicové
slova v Casti dokument; nazov prace, jazyk a abstrakt v Casti primarny jazyk;
nazov prace, jazyk a abstrakt v ¢asti sekundarny jazyk; subor s pracou. Subor
reprezentujlci zadverednl pracu sa pridava kliknutim na tlac¢idlo prehl'adavat
(Obrazok ¢.3b).

Moje prace

Nowy 23znan

Zooraz [ 10 x| zaznamay Hradat' [

Rok ~ Typ prace Nazov prace Stav dolkumantu tlastnk prace
Tabulka je praadna

Zobrazerych od 0 do 0 2 D zaznamoy
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Obrazok ¢.2



Dokument

—|Dokument

Typ prace * Ibakalérska _'J Pocet stran *

Stav dokumentu * ]rozpracované :_| Rok *

Kl'igové slova * [

[e011

-—|Pri mérny jazyk

Nazov prace * Jazyk *

Abstrakt *

BB«

Slovensky

Obrazok ¢.3a

—|Sl'.|bor

Stibor s pracou *

Prehladavat_

—|Licencia / Wyhlasenie

€ spristupnit’ pracu
@ yyhlasenia autora zaveretnej prace o nespristupneni diela

€ zéverefna praca bola vytvorena na zaklade zmiuvy s inym komerénym subjektom
((_‘. Obsah (alebo cast’ obsahu) zaveretnej prace je v konani na prihlasku patentufvynalezu
* Iné

Spat Ulosit |

Obrazok ¢.3b
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Moje prace Profil [svetlana autor] Napoveda Odhlasit’

Moje prace
Novy zaznam
Zobraz I 10 _j 2aznamoy Hi'adat’:
Rok 4 Typ prace ¢ Nazov prace < Stav dokumentu ¢ Wlastnik prace ¢

2011 magisterska_inZinierska abstrakt rozpracované svetlana autor zobrazit’

Zobrazenych od 1 do 1 z 1 zdznamoy

® Copyright Activelet 2010
Obrazok ¢.4

Pokial’ autor nie je schopny vlozit do systému EZP svoju zavere¢n( pracu, mbze o
to poziadat svojho Skolitela.

2. Po pridani prace je potrebné pridat skolitel'a. (povinné iba pre
bakalarske a magisterské prace) Kliknutim na polozku zobrazit mozno
skontrolovat a upravit zadané Udaje, pridat $kolitela alebo pripadne aj spoluautora
prace. Pre Upravu prace je nutné klikn(t na policko Editovat dokument (Obrazok
¢.5). Nasledne sa zobrazi rovnaké okno ako pri vytvarani nového dokumentu - v
tomto pripade je mozné upravit informécie o vlozenom dokumente, respektive
nahrat novU verziu zaverec¢nej prace (aktualizdcia suboru so zavereénou pracou).



http://wiki.activenet.sk/pages/viewpage.action?pageId=4063498

Profi [svetlana autor]  Népoveda — Qdhlasit’

Moje Prace

—(Préca

Typ prace

Stav

Jazyk

Nazov
[abstrakt }

Abstrakt
l abstrakt ‘

Druhy Jazyk

Druhy Nazov
[ abstrakt ‘

Druhy Abstrakt
[ahsh'akt ‘

Kl'ucové slova
[absh'akt, kl'i€ové slovo, administrator ‘

Skolsky rok

Pocet stran

Stibor

fuserfiles/2011 bratislava/katedra-osetrovatelstva-bratislava/autors11/110519160944 zaver-praca.doc
Potvrdenie

Protokol

Licencia

[ Editovat dokument ] [ Pridat autora. ] [ Pridat $kolitela J [ Oznacit za findlne J

Meno a priezvisko Podiel Rola Fakulta Katedra Akcia
|svetlana autor H 100% ” autor “ Bratislava N Katedra ofetrovatel'stva Bratislava |[ Uprawit ]
[solte skoliter [[ass [[sotiter —[eratistava [[me | Upravi |

Obrazok ¢.5

Kliknutim na poloZku pridat autora sa zobrazi zoznam s osobami, kde si kliknutim
na polozku Vybrat mozZno pridat spoluautora (ak existuje) k Vasej zavereénej praci
(Obrazok ¢.6). V tomto pripade je nevyhnutné nastavit aj percentudlny podiel na
Vasej praci. Pozor, sucet podielov musi byt rovny 100 % (inak budete upozorneny
na chybu).
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Profil [

Dokument autor

Spat na dokument

[ zobraz |10 | zdznamaoy Hradat: | ’
Nazov fakulty 4~ Nazov katedry < Meno autora <

_ Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Alica Borstova wybrat’
Bratislava Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Branko Klein wybrat’

— Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Dominika Grnacikova vybrat’
Bratislava Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Gabriela Vordsova vybrat’

_ Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Katarina Revi'akova wybrat’
Bratislava Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Livia PodluZanska wybrat’

_ Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Mgr. Emilia Kovacikova vybrat’
Bratislava Detadované pracovisko Spidska Nova Ves Mgr. Hana Bldhova vybrat’

_ Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Mgr. Maria Mrouah wybrat’
ratisla Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Mgr. Milan Petras wybrat

\ Zobrazenych od 1 do 10 z 8,391 zdznamoy Pryj Spat 1 2 3|4 5| Dalej Posledny ’

Obréazok ¢.6

Kliknutim na poloZzku pridat $kolitel'a sa zobrazi zoznam s osobami, kde si
kliknutim na polozku Vybrat mozZno pridat Skolitela Vadej zadverec¢nej prace
(Obrazok ¢.7,8). Kliknutim na polozku upravit mdZeme upravit osobu. Zmenu
zdznamu je potrebné potvrdit tlac¢idlom UloZit. Pre (¢el vymazania sliZi tladidlo
Vymazat.

EVIDENCIA ZAVERECNYCH PRAC

‘\w‘
,§° @%} VYSOKA SKOLA ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNE] PRACE SV. ALZBETY
N3

Dokument skolitel

Spat’ na dokument
| Zobraz | 10 v | zaznamoy Hl'adat’: | l
Nazov fakulty ~  Nazov katedry ¢ Meno skolitel'a < |
_ Detagované pracovisko Spisska Nova Ves Mgr. Maria Mrouah wybrat
PBratislava Detasované pracovisko Spisska Nova Ves Mgr. Milan Petrag wybrat’
_ Detasované pracovisko Spisska Nova Ves MUDr, Katarina Kostolanska wybrat’
Bratislava Detasované pracovisko Spisska Nova Ves PhDr. Magdaléna Mesarfova wybrat’
Detasované pracovisko Spisska Nova Ves PhDr. Thlic Andrea Tolnayova wybrat
Detasované pracovisko SpiSska Nova Yes prof.MUDr. Miron Sramka DrSc. vybrat’
Detasované pracavisko Skalica Mgr. Jalia Poldkova rat’
Bratislava Detasované pracovisko Skalica Mgr. Maria Koval'ova PhD. wybrat’
Detagované pracovisko Sv. Barbory RoZiiava doc. PhDr. Antonin Kozof PhD. wybrat’
Bratislava Detadované pracovisko Sv. Cyrila a Metoda, MUDr. Michal Fritzmann wybrat
Partizanske
i Zobrazenych od 1 do 10 z 2,049 zéznamaoy Frvy Spat 1 23 4 5 Dalej Posledny ’

Obrazok ¢.7



VYSOKA SKOLA ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNE] PRACE SV. ALZBETY

Ioje prace Profil [Kostrova] Odhlasit’

Dokument skolitel’

Nazov prace *

Idokumema:ia

Meno pouzivatel'a *
IAndrea Kostrové

spat|  Ulogit

® Copyright ActiveNet 2010

Obrazok ¢.8

3. Uprava dokumentu. Nahratie novej verzie zaverecnej prace je mozné
prostrednictvom kliknutia na tladidlo Editovat dokument. NovU verziu je mozné
nahrat iba v pripade, Ze tato praca este nebola oznadena za findlnu. Po kliknuti sa
zobrazi rovnaké okno ako pri pridavani prace, avsak s predvyplnenymi udajmi,
ktoré uz boli zadané. Kliknutim na policko prehladavat je mozné pridat novu
verziu prace (v pripade potreby).

4. Oznacdenie prace za finalnu. Kliknutim na polozku oznadéit za finalne
oznacujeme dokument za findlny - nie je uz mozna d’alsia aprava. Nasledne je
poslany informativny mail Skolitelovi aj autorovi. Po oznaceni za finalnu je vhodné
si vytlacit potvrdenie o zadani (odkaz sa zobrazi po oznaceni prace za findlnu) prace
do EZP a kontaktovat svojho Skolitela v stvislosti s oznacenim pre export - v
pripade bakaldrskych a magisterskych prac ma tito moznost vylu¢ne Skolitel.

V pripade ak sa jedna o typ prace: rigorézna, dizertacnd, habilitacna nie je nutné
mat Skolitela a praca sa nedava do stavu findlna, ale sa hned' schvaluje.

5. Skolitel’ musi pracu skontrolovat a oznacit ju ako schvalena. Skolitel ma
povinnost vlozenu pracu skontrolovat a porovnat ju s pracou odovzdanou v
papierovej podobe. Pokial su tieto prace totozné, skolitel oznaci autorovu pracu
schvalenu, nasledne je odoslana na export do CRZP.

6. Po oznaceni praca za schvaleni je odoslana do CRZP a do cca. 2 - 3 dni je
k dispozicii protokol o kontrole originality. Akonahle je k dispozicii uvedeny
protokol, praca zmeni stav na "kontrola originality", o com ste informovany
prostrednictvom emailu. Protokol je k dispozicii vyhradne prostrednictvom
Vasho konta v systéme ActiveEZP (protokol ma samozrejme k dispozicii aj Vas
skolitel).

Profil

Polozka menu "Profil" obsahuje informacie o pouzivatelovi (Obrazok ¢.9).
Prihlasovacie meno - meno, ktorym sa pouzivatel bude prihlasovat nevyplfiame.
Je generované systémom na zaklade mena a priezviska; prihlasovacie meno je
automaticky poslané na zadany email. Heslo je na zaciatku generované systémom,



preto ho nevypifiame. Heslo je automaticky poslané na zadany email pri kazdej
zmene.

Prihlasovacie meno sa generuje systémom na zaklade mena a priezviska pre
autora. Je vytvoreny v tvare: priezvisko - prvé pismeno mena - posledné 2 Cisla
roku vytvorenia konta. Napr.: (hraskoj11). Heslo je pred generované systémom a
je automaticky poslané na zadany email. Informativny mail je poslany pri kazdej
zmene hesla.

VYSOKA SKOLA ZDRAVOTNICTVA A SOCIALNE] PRACE SV. ALZBETY

Moje price Profil [Hrasko] Niapoveda Odhlasit’

Pouzivatel’

AiOsobné udaje|

Meno pouZivatela * Janko Priezvisko * Hrasko
Titul pred menom Titul za menom

Datum narodenia

— Adresal

Ulica Mesto

psC Stat Slovenské republika

— Prihlasovanie

Prihlasovacie meno hraskoj11 Heslo

— Kontakt :

Email * support@activeezp sk Telefon

B

Fakulta * Iné v~  Katedra * Iné v

spat|  [Ulozit
® Copyright ActiveNet 2010

Obrazok ¢.9

Napoveda

Polozka menu "Napoveda" obsahuje Pouzivatelskd priruc¢ku, Casto kladené otazky,
Chybové kody, Kontaktny formuladr. Napoveda riesi problémy, ktoré moézu vzniknut
pri pouzivani systému EZP. V pripade, ze ste nenasli rieSenie Vasho problému v
pouzivatelskej priru¢ke, mobzete prostrednictvom kontaktného formularu zadat
otazku.

Odhlasit

Polozka menu "Odhlasit" slizi na odhldsenie pouzivatela.



